KUPISKIO RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VYRIAUSIAUSIOJO SPECIALISTO

PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybeés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybes tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés kontrolieriui

H SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Priezidra ir kontrole.
4. Dokumenty valdymas.
5. Viedigji pirkimai.

Il SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

6. Savivaldybés iSorés auditas ir kontrolé.
7. |staigos dokumenty valdymas.
8. Viedyjy pirkimy organizavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

9. Apdoroja su priezilra ir (ar) kontrole susijjusig informacija arba prireikus koordinucja susijusios
informacijos apdorojima.

10. Atlieka prieZidros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja prieiGros ir (ar) kontrolés veikly
atlikima.

11. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieziGros ir (ar) kontrolés vykdymo
arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais kiausimais dél prieZiGros ir (ar) kontrolés
vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy rengima.

12. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus deél priezidiros ir (ar) kontrolés arba prireikus
koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty del priezidros ir (ar) kontralés rengima.

13. Rengia ir teikia pasiGlymus su prieZidra ir {ar) kontrole susijusiais klausimais.

14. Prizilri su prieziGros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma
arba prireikus koordinuoja su prieZidros ir (ar) kontrolés veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy,
nurodymy vykdymo priezitra.

15. Rengia dokumentacijos plang ir registry sgrada arba prireikus koordinuoja dokumentacijos plany ir
registry sgrady rengima.

16. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél dokumenty valdymo veikly vykdymo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél dokumenty valdymo veikly
vykdymo rengima.

17. Organizuoja archyviniy dokumenty saugojima ir naudojima arba prireikus koordinuoja archyviniy
dokumenty saugojime ir naudojimo organizavima.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél viedujy pirkimy organizavimo ir vykdymo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél viesujy pirkimy organizavimo ir vykdymo
rengima.



19. Rengia konkeregiy viesyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinugja konkrediy viesujy pirkimy
dokumenty rengima. .

20. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

21. Gaves savivaldybes kontrolieriaus pavedima, savarankiskai arba grupés sudetyje, atlieka finansinius,
teisétumo ar veiklos auditus, teminius patikrinimus, nustatytas uzduotis..

22. Paskirtas audity atliekancios grupés vadovu formuoja u2duotis grupés nariams, koordinuoja jy
veiksmus..

23. Uzbaige auditg ar teminj patikrinimg, apibendrina jo metu surinktg informacija, parengia audito,
patikrinimo ataskaitos projekta, audito i§vados (jei teikiama) projekta ,esant reikalui, parengia sprendimo
projektg.

24, Registruoja ir tvarko tarnybos dokumentus..

25. Teisés akty nustatyta tvarka ir suderings su Savivaldybés kontrolieriumi teikia informacijg viedinimui
svetaineje www kupiskis.it atsakingam Savivaldybés administracijos IT darbuotojui;.

26. Vykdo Savivaldybés kontrolieriaus funkcijas Savivaldybés kontrolieriui nesant arba negalint vykdyti

pareigy,.

V SKYRIUS
SPECIALIEJ! REIKALAVIMAI

27. I18silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverté aukstojo moksio kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — ekonomika (arba);

27.3. studijy kryptis - teise;

27.4. studijy kryptis — finansai (arba);

27.5. studijy kryptis — apskaita (arba);

arba:

27.6. i8sllavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba jam
lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.7. darbo patirties sritis — finansy, ekonomikos, teisés, audito arba kontrolés srityse;

27.8. darbo patidis srityje — 1 metai;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy reikalaujami lygiai:
28.1. vertés visuomenei kirimas - 3 lygis;

28.2. organizuotumas - 3 lygis:

28.3. patikimumas ir atsakingumas - 3 lygis;

28.4. analizé ir pagrindimas - 4 lygis:

28.5. kamunikacija - 3 lygis.

29. Specifinés kompetencijos ir jy reikalaujami lygiai:
29.1. kontrolés ir priezidiros proceso valdymas - 3 lygis.
30. Profesiné kompetencija:

30.1. dokumenty valdymas - 3 lygis.



